MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO MEDIA E TECNOLOGICA
ESCOLA AGROTECNICA FEDERAL DE SATUBA - ALAGOAS
PROCESSO N° 23000.079694/2007-98

CARTA-CONVITE n.° 04/2007, destinado a contratagao de
empresa do ramo para a SERVICOS DE RECRUTAMENTO
E SELEGAO DE PESSOAL: ELABORAGAO, CORREGAO
E APLICAGAO DE PROVAS OBJETIVAS DE CONCURSO
PUBLICO PARA TECNICOS ADMINISTRATIVOS,
conforme processo administrativo n.° 23000.079694/2007-
98.

A Escola Agrotécnica Federal de Satuba/AL, doravante denominada ENTIDADE DE LICITA(}AO, através da
Direcao Geral e da Comissédo Permanente de Licitagdo, doravante denominada CPL, designada pela Portaria
n.° 90 de 21 de Setembro de 2006, torna publico, para conhecimento dos interessados, que se encontra
aberto processo licitatério, na modalidade Carta-Convite, por Empreitada por Prego Global, Tipo Menor
Preco, objetivando a contratacdo de empresa, doravante denominada LICITANTE, para SERVICOS DE
RECRUTAMENTO E SELEGCAO DE PESSOAL: ELABORAGAO, CORREGAO E APLICAGAO DE PROVAS
OBJETIVAS DE CONCURSO PUBLICO PARA TECNICOS ADMINISTRATIVOS, conforme processo
administrativo n.° 23000.079694/2007-98, cujo objeto estd definido neste Edital, o qual obedecera aos
preceitos de direito publico e em especial as disposi¢gdes da Lei 8.666/1993 com suas alteragdes posteriores.
Fica designado o dia 05/09/2007 (quarta-feira), as 09 (nove) horas, horéario de Brasilia/DF, para a entrega dos
envelopes contendo documentacao para habilitagdo e proposta de precos, para abertura dos mesmos, quando
se dara inicio a sesséo publica.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto desta licitagdo é a Contratagéo de Empresa para SERVICOS DE RECRUTAMENTO E SELECAO
DE PESSOAL: ELABORACAO, CORRECAO E APLICACAO DE PROVAS OBJETIVAS DE CONCURSO
PUBLICO PARA TECNICOS ADMINISTRATIVOS, por Empreitada por Preco Global, de Forma Continua, nos
Iméveis da ENTIDADE DE LICITAGAO.

1.2. Fazem parte integrante deste Edital:

1.2.1. Anexo | - PLANO DE TRABALHO;

1.2.2. Anexo Il — Modelo de Proposta Comercial de Pregos;
1.2.3. Anexo lll — Declarac¢des da(s) LICITANTE(S);

1.2.4. Anexo IV — Minuta de Contrato;

1.2.5. Anexo V - Edital de Concurso Publico

2. DOS IMPEDIMENTOS
2.1. Nao poderao concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitagao:

2.1.1. Empresas em estado de faléncia, de concurso de credores, de dissolu¢ao ou de liquidacao;

2.1.2. Empresas que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgao da Administracdo Publica, direta ou
indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal bem como as que estejam punidas com suspensao
do direito de contratar ou licitar com a Administragdo Publica Federal;

2.1.3. Servidor de qualgquer 6rgao ou entidade vinculada ao 6rgao promotor da licitagdo, bem assim a empresa
da qual tal servidor seja sécio, dirigente ou responsavel técnico;

2.1.4. Que nao tenha sede no Pais;

3. DA REPRESENTAGAO DO LICITANTE
3.1. Para a regular representacéo da LICITANTE:
3.1.1. O representante devera se apresentar portando seu documento de identidade, munido de Procuragao,

com firma reconhecida, acompanhada do ato de investidura do outorgante, no qual conste, expressamente, ter
poderes para a devida outorga;
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3.1.2. No caso de proprietario, dirigente ou sécio da LICITANTE (com poderes de representagédo), apresentar
copia legivel do instrumento de constituicao da LICITANTE e documento de identidade;

3.1.3. Podera haver substituigdo do representante a qualquer tempo, devendo ser preenchidas, conforme o
caso, as condigoes das alineas 3.1.1. ou 3.1.2., para a nova representagao;

3.1.4. O nao atendimento aos requisitos de representacdo postos acima nao constitui motivo para inabilitagéo
ou desclassificagdo, somente ndo sendo consideradas as eventuais manifestagdes ou protestos do mandatario
irregular;

3.2. Nao sera aceita documentacao de representagado acondicionada no envelope de documentagéao de
habilitagao, devendo, assim, a documentagao de representacao ser apresentada, separadamente, no inicio da
Sesséao Publica, apds sua abertura.

4. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO

4.1. Para a habilitacdo, as LICITANTES interessadas poderdo estar cadastradas/habilitadas no SICAF -
SISTEMA UNIFICADO DE CADASTRO DE FORNECEDORES, de acordo com a Instrug¢ao Normativa MARE
- GM n.° 5, de 21 de julho de 1995 e o Decreto n.° 3.722 de 9 de Janeiro de 2001 com alteragoes
posteriores atribuidas pelo Decreto n.° 4.485 de 25 de Novembro de 2002, e deverdo apresentar as
Declaragdes relacionadas no Anexo Ill deste Edital e apresentar os documentos exigidos a seguir,
ressalvando-se, para os ja cadastrados/habilitados no SICAF - SISTEMA UNIFICADO DE CADASTRO DE
FORNECEDORES, os documentos apresentados por ocasido do cadastramento e/ou da habilitagéo:

4.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

4.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus
administradores;

4.1.3. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (Comprovante do C.N.P.J.);

4.1.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo de Quitagdao de Tributos e
Contribuicoes Federais Administrados pela Secretaria da Receita Federal e Certidao Negativa de Divida
Ativa da Uniao);

4.1.5. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND do INSS);

4.1.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF do FGTS).

4.1.7. Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor (Férum) da sede da pessoa
juridica.

4.1.8. Comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto deste
Edital, mediante Atestado que comprove a Capacidade Técnica da LICITANTE, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, conforme regras estabelecidas no Inciso Il e no Paragrafo Primeiro
do Artigo 30 da Lei 8.666/1993.

4.2. As LICITANTES cadastradas e com situacao fiscal regular no SICAF - SISTEMA UNIFICADO DE
CADASTRO DE FORNECEDORES, deverao apresentar, somente, os documentos relacionados nos subitens
41.7.¢4.1.8..

4.3. As LICITANTES cadastradas com situagao fiscal irregular no SICAF - SISTEMA UNIFICADO DE
CADASTRO DE FORNECEDORES, deverao apresentar os documentos relacionados nos subitens 4.1.4.,
41.5.,416.,41.7.¢4.1.8..

4.4. As Licitantes sem cadastro ou com cadastro vencido no SICAF - SISTEMA UNIFICADO DE
CADASTRO DE FORNECEDORES deverao apresentar toda documentagédo exigida no item 4.1. e seus
subitens, devendo ter procedido a regularizagdo do cadastro ou o cadastramento no SICAF - SISTEMA
UNIFICADO DE CADASTRO DE FORNECEDORES antes da eventual assinatura do futuro contrato (Art. 1°,
Inciso Il do Decreto n. 3.722/2001):

4.5. Os documentos necessarios a habilitagdo poderéo ser apresentados em original, por qualquer processo de
coOpia autenticada por cartério competente ou por membro da CPL ou, ainda, mediante publicagdo em 6rgao de
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imprensa oficial.
4.6. Todos os documentos exigidos para a habilitagdo deverao estar com prazo de validade em vigor.

4.7. As certiddes que nao tiverem prazos de validade expressos serao aceitas até 60 (sessenta) dias, contados
de suas expedigoes.

4.8. Os documentos exigidos nos subitens 4.1.4., 4.1.5. e 4.1.6., quando reconhecida a situagao fiscal
irregular do LICITANTE com cadastro nao vencido no SICAF - SISTEMA UNIFICADO DE CADASTRO DE
FORNECEDORES, serao extraidas da INTERNET nos sitios correspondentes e terao sua validade confirmada
pela CPL através da mesma, salvo se tiver, de preferéncia, prévia validagao dos érgédos expedidores.

5. DA PROPOSTA

5.1. A proposta deverd ser elaborada em lingua portuguesa e ser datilografada ou impressa em papel timbrado
da LICITANTE, em unica via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, e assinada pelo seu titular ou
representante habilitado para tanto, conforme Anexo Il deste Edital, devendo constar:

5.1.1. Preco unitario e total, expressos em real, em algarismos, sendo o total geral da proposta expresso em
algarismos e por extenso;

5.1.2. Prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura dos respectivos
envelopes;

5.2. No prego dos servicos deverdo estar incluidas todas as despesas com salarios, encargos sociais, fiscais e
comerciais, bem como quaisquer outras despesas relativas, inclusive os impostos e as taxas, quando
aplicaveis.

5.3. Nao serdo consideradas as vantagens nao previstas neste Edital , nem ofertas de redugéo sobre quaisquer
propostas;

5.4. No julgamento da proposta mais vantajosa para a ENTIDADE DE LICITAGAO, sera considerado o menor
preco global, apurado conforme Proposta de Pregos de cada LICITANTE.

5.5. A apresentacdo das propostas implicara a plena aceitagdo, por parte da LICITANTE, das condigbes
estabelecidas neste Edital;

5.6. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o conteudo da proposta apresentada, salvo para sanar
evidentes erros materiais;

6. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

6.1. A documentacdo de habilitacdo e de propostas comerciais deverdo ser entregues no dia, hora e local
fixados no predmbulo deste Edital, em envelopes distintos, indevassaveis, lacrados, identificados com o timbre
ou nome da LICITANTE e dirigidos da seguinte forma:

A ESCOLA AGROTECNICA FEDERAL DE SATUBA/AL
CARTA-CONVITE n.° 04/2007.
ENVELOPE 01 - DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO

A ESCOLA AGROTECNICA FEDERAL DE SATUBA/AL
CARTA-CONVITE n.° 04/2007.
ENVELOPE 02 - PROPOSTA COMERCIAL DE PRECOS

6.2. Apds a CPL encerrar o recebimento dos envelopes, considerando a data e o horario limites para a entrega
dos mesmos, nenhum outro sera recebido.
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7. DA HABILITAGAO

7.1. Encerrada a etapa de recebimento dos envelopes, sera iniciada a fase de habilitagdo, em ato publico,
com a abertura dos envelopes contendo a documentagéo e sua devida apreciagcado, em conformidade com os
termos deste Edital e da legisla¢do pertinente;

7.2. Os representantes das LICITANTES terao acesso a todos os documentos apresentados, devendo estes
ser rubricados por aqueles e pelos membros da CPL.

7.3. A CPL podera, caso julgue necessario, suspender a sessdo para analisar a documentacao, designando,
no ato ou posteriormente, nova data para o prosseguimento da fase de habilitagéo.

7.4. Ocorrendo a hipotese prevista no item anterior, os envelopes de propostas comerciais, devidamente
lacrados, serdo rubricados pelos membros da CPL e pelos representantes das LICITANTES, ficando em poder
da Comisséo.

7.5. Sera lavrada ata da sessao de habilitacdo, que registrara as LICITANTES que compareceram, as
reclamacgdes e impugnacdes apresentadas e as demais ocorréncias relevantes para a sessao publica.

7.6. A CPL devolvera os envelopes fechados aos LICITANTES inabilitados, contendo as respectivas
propostas, desde que nao tenha havido recurso ou apds sua denegagao.

7.7. Passados 10 (dez) dias do encerramento do prazo recursal, sem que o LICITANTE inabilitado tenha
providenciado o resgate da proposta comercial, esta sera destruida.

7.8. Apos a fase de habilitagdo, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justificado, decorrente de
fato superveniente e aceito pela CPL.

7.9. No caso de renuncia expressa, por todos os LICITANTES, ao direito de interpor recursos, podera a CPL,
apos o julgamento da habilitagdo, passar imediatamente a fase de julgamento das propostas, conforme dispde
o Inciso Il do Art. 43 da Lei n.° 8.666/93.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. No julgamento das propostas sera adotado o critério menor prego global, observadas as normas
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

8.2. Procedida & abertura dos envelopes de propostas comerciais, ndo sera admitida a juntada de documentos,
quaisquer ressalvas , retificacdes ou emendas, ressalvada a hipdtese prevista no Paragrafo 3° do Art. 48 da Lei
8.666/93;

8.3. A CPL analisard a conformidade das propostas com as prescrigbes deste Edital e de seus Anexos,
desclassificando as irregulares;

8.4. Em conformidade com a Lei n.° 8.666/93 e suas alteragdes, serdo desclassificadas as propostas:

8.4.1. Que ndo estiverem de acordo com as prescri¢cdes deste Edital e de seus Anexos;

8.4.2. Que apresentarem pregos excessivos ao prego orgado pela ENTIDADE DE LICITAGAO ou
manifestamente inexequiveis em razao dos pregos praticados no mercado ou sejam simbdlicos ou irrisérios ou
de valor zero; analisados, inclusive, em relagdo a cada tipo de servico descriminado separadamente nas
Planilhas Orgamentarias;

8.5. Fica ressalvado a CPL, mediante justificativa, rejeitar todas as propostas e, ainda, revogar ou anular a
licitagdo, sem que caiba aos LICITANTES o direito de indenizagao, a qualquer titulo.
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8.6. Ao final da sesséo de julgamento, sera lavrada ata circunstanciada, que mencionara todos os LICITANTES
presentes, 0s pregos cotados, as reclamagbes postas e as ocorréncias relevantes, devendo ser assinada pelos
membros da CPL e representantes das LICITANTES.

9. DO CRITERIO DE DESEMPATE

9.1. Ocorrendo empate entre propostas, far-se-a sorteio, na forma prevista no Paragrafo 2° do Art. 45 da Lei n.°
8.666/93.

10. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Conforme previsto no Art. 109 da Lei 8.666/93, dos atos da Administracao decorrentes desta licitacao,
cabem:

10.1.1. Recurso, no prazo de 2 (dois) dias uteis a contar da intimag¢ao do ato ou da lavratura da ata, nos casos
de:

a) Habilitagéo ou inabilitacdo do LICITANTE;

b) Julgamento das propostas;

c) Anulagao ou revogacao da licitagéo;

d) Resciséo contratual, no caso previsto no Inciso | do Art. 79 da Lei 8.666/93, que a este objeto se aplicar,
bem como naqueles dispostos neste Edital;

e) Aplicagdo das penas de adverténcia, suspensao temporaria ou de multa.

10.1.2. Representagéo, no prazo de 2 (dois) dias uteis da intimagéo da decisdo relacionada com o objeto da
licitagdo ou do futuro contrato, de que nao caiba recurso hierarquico;

10.2. Terao efeito suspensivo os recursos atinentes as matérias das alineas “a” e “b”, do subitem 10.1.1..
10.3. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao sequer conhecidos;

10.4. O recurso deve ser dirigido ao llustrissimo Senhor Diretor da Escola Agrotécnica Federal de
Satubal/AL, por intermédio da autoridade que praticou o ato, sendo processado da seguinte forma:

10.4.1. Ao ser interposto, serdo os demais LICITANTES comunicados, abrindo-se o prazo de 2 (dois) dias
uteis para que possam impugna-lo;

10.4.2. O recurso sera dirigido a Autoridade Superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual
poderd reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, ou nesse mesmo prazo, fazé-lo subir,
devidamente informado, devendo, neste caso, a deciséo ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade (Paragrafo 4° do Art. 109 da Lei 8.666/93).

11. DO CONTRATO

11.1. A ENTIDADE DE LICITAGAO firmara contrato, em 04 (quatro) vias, com o LICITANTE vencedor, com
vigéncia a contar da data de sua assinatura até a conclusdo dos servi¢os, a qual devera se dar nos prazos
fixados no Anexo | deste Edital e no contrato (Anexo IV).

11.2. O valor do futuro contrato podera sofrer acréscimos ou supressodes, nos limites estabelecidos na Lei
8.666/1993.

11.3. A execugédo do futuro contrato serda acompanhada e fiscalizada por servidor da ENTIDADE DE
LICITAGAO, designado pela Autoridade Competente da Instituigdo, Representante da Administragdo, que
anotara, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do futuro contrato,
determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos observados e atestara as notas fiscais
de servigo, para fins de pagamento, conforme Art. 67 da Lei 8666/93 e seus paragrafos.

11.4. Todas as ordens de servigos, instrugdes, reclamagdes e, em geral, quaisquer entendimentos entre o
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servidor designado no item 11.3. e o LICITANTE vencedor seréo feitos por escrito, na ocasido devida, nao
sendo tomadas em consideragéo quaisquer alegagdes fundamentadas em ordens ou declaragbes verbais.

11.5. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor designado no item 11.3.,
deverdo ser encaminhadas ao DIRETOR GERAL da ENTIDADE DE LICITACAO, em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes.

11.6. A ENTIDADE DE LICITAGAO enviara, via Sedex, o futuro contrato, para assinatura do LICITANTE
vencedor, que devera devolver 03 (trés) vias, devidamente assinadas, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados da data do recebimento ou o LICITANTE sera convocado pela ENTIDADE DE LICITAGAO para
firmar o futuro contrato, também no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data da convocacao.

11.7. Como condi¢do para celebracdo do futuro contrato, o LICITANTE vencedor devera manter as mesmas
condigdes de habilitacdo exigidas na licitagdo, as quais devem, também, manter-se durante toda a execugao
do contrato.

11.8. Na hipotese do LICITANTE vencedor ndo atender a condigdo acima ou se recusar a assinar o futuro
contrato e n&o apresentar justificativa por que nao o fez, a ENTIDADE DE LICITAGAO convocaréa a segunda
LICITANTE classificada e, assim, sucessivamente, na ordem de classificagao, sem prejuizo das sancoes legais
cabiveis, e firmara o contrato nas mesmas condigées propostas pelo primeiro classificado, inclusive
quanto aos precos devidamente atualizados.

11.9. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do LICITANTE vencedor, fardo parte integrante
do contrato a ser firmado, independentemente de transcrigéo.

11.10. Pela inexecugéo parcial do futuro contrato, a ENTIDADE DE LICITAGAO podera, garantida a prévia
defesa, aplicar ao LICITANTE contratado as sangdes de que tratam os Artigos 86 a 88, da Lei n.° 8.666/93,
além de multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor total do futuro contrato por dia, em
que, sem justa causa, o LICITANTE contratado nao cumprir as obrigagbes assumidas ou cumpri-las em
desacordo com o estabelecido neste Edital, até o maximo de 10 (dez) dias, sem prejuizo das sangdes legais
cabiveis, das sangdes previstas no instrumento contratual e as previstas no item 15 do presente Edital.

11.11. O contrato a ser celebrado com a LICITANTE vencedora podera ser rescindido a qualquer momento por
iniciativa da ENTIDADE DE LICITAGAO ou, ainda, em razdo de qualquer falta ou inadimpléncia da
LICITANTE, e, em especial, com base no que preceituam o Inciso Xl do Artigo 78 e o Inciso | do Artigo 79 da
Lei 8.666/1993.

12. DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE ADJUDICATARIA
12.1. ALICITANTE é obrigada a:

12.1.1. Compor bancas examinadoras especializadas para a elaboragéo, a aplicacdo e o processamento das
provas objetivas de acordo com o Edital de Concurso anexo;

12.1.2. Embalar, por sala, todas as provas objetivas, em involucro inviolavel;

12.1.3. Transportar e aplicar as provas objetivas no local, dia e hora a serem marcados;

12.1.4. Responsabilizar-se integralmente pelas obrigagbes objeto do contrato, nos termos da legislagéo
vigente;

12.1.5. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servicos, encaminhando
elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo fungbes profissionais
legalmente em suas carteiras de trabalho;

12.1.6. Manter sediado junto a administragdo prepostos capazes de tomar decisbes compativeis com os
COMpromissos assumidos;

12.1.7. Elaborar, aplicar e corrigir as provas objetivas de acordo com as orientagbes do Edital de Concurso
Publico anexo destinado ao provimento de 5 (cinco) vagas de Técnico-Administrativos;

12.1.8. Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados ou prepostos
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nas dependéncias da ENTIDADE DE LICITAGAO;

12.1.9. Manter, durante a execugdo do futuro contrato, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagao;

12.1.10. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o futuro contrato, nem sub-
contratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, sem prévio assentimento por escrito da ENTIDADE DE
LICITAGAO;

12.1.11. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais e comerciais
resultantes da execugao do futuro Contrato, enviando junto a Nota Fiscal, para comprovacgéo e viabilizagdo dos
pagamentos por parte da ENTIDADE DE LICITAGAO, todas as declaragdes e guias de pagamentos relativas a
obrigagbes acessérias e principais junto ao INSS e a CAIXA ECONOMICA FEDERAL referentes aos seus
funcionarios e/ou terceirizados em qualquer nivel de contratagdo, ndo transferindo & ENTIDADE DE
LICITAGAO a responsabilidade pelo pagamento em hipétese alguma;

13. DAS OBRIGAGOES DA ENTIDADE DE LICITAGAO
13.1. A ENTIDADE DE LICITAGAO ¢ obrigada a:

13.1.1. Disponibilizar, no dia das provas objetivas, salas e carteiras e outras instala¢des fisicas previamente
acordadas com a comissao responsavel pelo concurso;

13.1.2. Permitir acesso dos empregados ou prepostos da LICITANTE as suas dependéncias, para adogao de
providéncias de sua algada.

13.1.3. Prestar as informag¢des e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados e
prepostos da LICITANTE;

13.1.4. Vistoriar a execucéo dos servigos, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, apos a notificagdo da
LICITANTE;

13.1.5. Assegurar-se da boa condigdo dos servigos, verificando o seu bom acabamento e sua perfeita
execugao.

13.1.6. Fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da LICITANTE, inclusive quanto a execugéo, concluséo e
entrega dos servigos, que ndo devem ser interrompidas, ressalvados os casos de for¢ca maior, justificados e
aceitos pela ENTIDADE DE LICITAGAO;

13.1.7. Emitir pareceres sobre os atos relativos a execugdo do futuro contrato, em especial, quanto ao
acompanhamento e fiscalizagdo da execugado dos servigos, quanto as exigéncias e condigdes estabelecidas
neste Edital e seus Anexos e quanto a aplicagbes de sangdes e penalidades;

13.1.8. Efetuar o pagamento a LICITANTE, de acordo com as condigbes estabelecidas neste Edital e o preco
ofertado em sua proposta;

14. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

14.1. O Pagamento sera realizado pela ENTIDADE DE LICITAGAO em até 15 (quinze) dias corridos da
apresentacao de Nota Fiscal de Servigos, detalhando a execugéo parcial ou total dos servicos.

14.2. O pagamento estara condicionado a:

14.2.1. Apresentacéo da Nota Fiscal de Servicos atestada pelo servidor designado no item 11.3..
14.2.2. Apresentagéo do comprovante de recolhimento de multas aplicadas, se houver, e dos encargos sociais.

14.3. No ato do pagamento serd comprovada a manutencao das condi¢des iniciais de habilitagdo quanto a
situagéo de regularidade da empresa.

14.4. Em cumprimento ao disposto no Art. 64, da Lei n. © 9.430, de 27/12/96, Lei n. ° 9.718, de 27/11/98,
IN/CONJUNTA n.° 23, de 02.03.2001 e IN MPS/SRP N. 03 de 14/07/2005 com alteragcdes ou edigcbes
posteriores, a ENTIDADE DE LICITA(;AO, através de sua Divisdo de Execucdo Orgamentaria e Financeira,
retera na fonte o Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica - IRPJ, bem assim a Contribuigdo sobre o lucro
liquido, a Contribuigédo para a Seguridade Social — COFINS, a Contribuigédo para o PIS/PASEP e a Contribuigéo
para a Seguridade Social (INSS) sobre os pagamentos que efetuar a LICITANTE, se esta ndo apresentar copia
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do Termo de Opgéo ou Certificado de Isengéo do IRPJ (ndao aplicavel ao INSS), de que trata a Instrugao
Normativa SRF n. ° 75, de 26/12/96 ou se enquadre nas regras de isengdo ou imunidade dos citados
dispositivos legais.

15. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

15.1. O descumprimento das obrigagbes e demais condigbes deste Edital sujeitara o LICITANTE as sangdes
previstas na Lei 8.666/93.

15.2. A LICITANTE vencedora estara sujeita a sangbes administrativas previstas nos Artigos 86 a 88 da Lei
8.666/93, podendo a ENTIDADE DE LICITACAO, garantida a prévia defesa, aplicar a LICITANTE:

15.2.1. Adverténcia, em virtude do descumprimento de obriga¢des de pequena monta, podendo a ENTIDADE
DE LICITAGAO, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas ensejadoras desta sangéo, aplicar outras
mais severas;

15.2.2. Multa de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) ao dia, sobre o valor total do futuro contrato, em
virtude de atraso no inicio de sua execugdo ou no caso de inexecugdo parcial, sem que haja justificativa
expressa e aceita pela ENTIDADE DE LICITAGAO, devendo ser aplicada até o 10° (décimo) dia de atraso,
quando, entdo, o futuro contrato sera rescindido; incorrendo o contratado, a critério da Administragdo, em
penalidade mais grave.

15.2.3. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do futuro contrato, em razdo de inexecugéo total
do mesmo;

15.2.4. Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a ENTIDADE DE
LICITAGAO, por prazo no superior a 02 (dois) anos.

15.3. As multas previstas neste Edital serdo descontadas dos valores devidos a LICITANTE, quando houver,
ou cobradas judicialmente.

15.4. Fica facultada a defesa prévia da LICITANTE, em qualquer caso de aplicagéo de penalidade, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, contados da intimagéo do ato.

15.5. As sancoes previstas neste Edital poderao ser relevadas na hipotese de caso fortuito e forga maior, ou a
auséncia de culpa da LICITANTE, devidamente comprovada perante a ENTIDADE DE LICITACAO.

16. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da realizagdo dos servicos ocorrerao por conta do recurso da UG: 26332;
FONTE DE RECURSOS: 0112.915.017; PROGRAMA DE TRABALHO: 123.631.062.637.400.27;
ELEMENTOS DE DESPESA: 33.90.39; em conformidade com a(s) nota(s) de empenho a ser(em) emitida(s)
pela ENTIDADE DE LICITACAO.

17. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

17.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio desta licitagéo, protocolizando o pedido, em até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para
recebimento dos envelopes, no enderegco da ENTIDADE DE LICITAGAO mencionado neste Edital.

17.2. Cabera a CPL decidir sobre o pedido de impugnagao do ato convocatorio no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

17.3. Acolhido o pedido de impugnagé&o contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagéo
da sessao publica desta licitagéo, observando-se o disposto no Art. 21, Paragrafo 4°. da Lei n. 8.666/1993.

18. DISPOSIGOES FINAIS
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18.1. A intimagéo dos atos atinentes a habilitagdo e ao julgamento das propostas sera feita:

18.1.1. Ao final das sessdes, aos representantes dos LICITANTES que estiverem presentes, sendo consignado em
ata;

18.1.2. Por meio de comunicagao direta, inclusive via fax, devendo neste caso o original da intimagédo ser remetido
posteriormente aos LICITANTES;

18.1.3. Através de publicagdo na imprensa oficial, caso necessario.

18.2. Quando todos os LICITANTES forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a ENTIDADE
DE LICITAGAO podera fixar o prazo de trés dias uteis, para a apresentagdo de nova documentagdo ou de outras
propostas escoimadas das causas da desclassificagdo ou inabilitagdo (Paragrafo 3° do Art. 48 da Lei n.° 8.666/93).

18.3. E facultada & CPL ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promocdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacgéo que deveria constar originalmente na proposta ( Paragrafo 3° do Art. 43 da Lei n.° 8.666/93).

18.4. Nao havera inabilitagdo ou desclassificagao por formalidades irrelevantes, conforme julgamento da CPL.

18.5. Concluidos os trabalhos, o objeto sera adjudicado a LICITANTE vencedora e, apds, a homologagéo do
procedimento pela Autoridade Superior da ENTIDADE DE LICITACAO.

18.6. Constituem obrigagdes dos LICITANTES todas as previstas em Lei, neste Edital e no contrato a ser celebrado,
nao sendo admitido qualquer tipo de infrigéncia, sob pena de desclassificagdo do infrator.

18.7. A CPL reserva-se o direito de pedir novos detalhes e/ou esclarecimentos aos LICITANTES em decorréncia das
propostas apresentadas e de resolver os casos omissos a este Edital.

18.8. A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico, decorrente de fato
superveniente, devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por
provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

18.9. Nenhuma indenizagdo sera devida aos LICITANTES pela elaboracdo das propostas e/ou apresentagdo da
documentagao.

18.10. O LICITANTE que nao concordar com os termos do presente Edital e de seus Anexos, podera impugna-lo na
forma do Paragrafo 1° do Art. 41 da Lei n.° 8.666/93.

18.11. Os casos omissos a este Edital serdo resolvidos pela CPL e/ou encaminhadas ao DIRETOR GERAL da
ENTIDADE DE LICITACAO.

18.12. Os esclarecimentos sobre a licitagdo em epigrafe serdo prestados, em dias Uteis, no horario das 07:45 as
11:30 e das 1§:OO as 17:00 horas, na Sala da CPL, localizada no segundo andar do edificio sede desta ENTIDADE
DE LICITAGAO, localizado na Rua 17 de Agosto, S/N, Centro, CEP 57.120-000, Satuba/AL ou através do
telefone/fax: 0 xx (82) 3266-1011 ou telefone: 0 xx (82) 3266-1006.
19. DO FORO
19.1. O Foro para solucionar os litigios decorrentes deste Edital € o da Justica Federal em Alagoas.
Satuba/AL, 23 de Julho de 2007.
ANTONIO JOSE SANTA BARBARA

PRESIDENTE DA C. P. L.
MATRICULA SIAPE N. 1489492
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ANEXO |
PROCESSO n.° 23000.079694/2007-98
CARTA-CONVITE n.° 04/2007
PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS

1.1. ENTIDADE DE LICITAGAO:

CNPJ: 69.978.468/0001-51

NOME: ESCOLA AGROTECNICA FEDERAL DE SATUBA / AL
ENDERECO: Rua 17 de Agosto, s/n, Zona Rural — Satuba — AL
CEP: 57120-000

FONE: 0xx82.3266-1006

FONE/FAX: 0xx82.3266.1011

1.2. AUTORIDADE COMPETENTE:

NOME: JOSE JONAS DE MELO ALVES

CPF:309.931.564-87

Cl: 493.622 SSP/AL

CARGO: PROFESOR DE 1° E 2° GRAUS

FUNGAO: DIRETOR GERAL

ENDERECO: Rua Danuzia Melo Bueno Ayres, 147, Ap. 404 — Gruta de Lourdes — Maceié — AL
CEP: 57052-620

2. DESCRIGAO DO PROJETO

2.1. TITULO DO PROJETO: SERVIGOS DE RECRUTAMENTO E SELEGAO DE PESSOAL: ELABORAGAO,
CORRECAO E APLICACAO DE PROVAS OBJETIVAS DE CONCURSO PUBLICO PARA TECNICOS
ADMINISTRATIVOS.

2.2. METAS FiSICAS: Selecionar os candidatos inscritos para provimento dos cargos relacionados na planilha

abaixo:
CARGO N. DE VAGAS Nl;lg':ng'f:&'\%%s
Contador (escolaridade de nivel superior) 01 76
Administrador (escolaridade de nivel superior) 01 81
Assistente em Administragédo (escolaridade de nivel médio) 03 985
TOTAL 05 1.142

2.3. ESTIMATIVA DE PREGOS: R$ 29.630,00 (Vinte e nove mil, seiscentos e trinta reais).

2.4. DOS SERVICOS: Para o perfeito cumprimento das obrigagdes do Plano de Trabalho em pauta, devera ser
observado o exposto no ANEXO V - Edital de Concurso.

2.5. LOCAL, DATA E HORA DAS PROVAS OBJETIVAS

A ENTIDADE DE LICITAGAO disponibilizara, no dia das provas objetivas, salas e carteiras e outras
instalagdes fisicas previamente acordadas com a comissao responsavel pelo concurso;
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ANEXO I

PROCESSO n.° 23000.079694/2007-98
CARTA-CONVITE n.° 04/2007

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL DE PRECOS

A

Escola Agrotécnica Federal de Satuba/AL

Proposta que faz a empresa , inscrita no CNPJ(MF) n.° e
inscricéo estadual n.° , estabelecida no (a) , para SERVICOS

DE RECRUTAMENTO E SELEGAO DE PESSOAL: ELABORAGAO, CORRECAO E APLICAGAO DE
PROVAS OBJETIVAS DE CONCURSO PUBLICO PARA TECNICOS ADMINISTRATIVOS, de R$
..................... (cereermrrmmeer e ann), €SPeCificada No PLANO DE TRABALHO, Anexo ao Edital de
Carta-Convite n.° 04/2007 da Escola Agrotécnica Federal de Satuba/AL.

Outrossim, declaramos que:
Caso a nossa proposta seja aceita, comprometemo-nos:

- Em fornecer o objeto deste certame em estrita observancia das condigbes estabelecidas pela ENTIDADE DE
LICITACAO, a partir do recebimento da Nota de Empenho, emitida pela ENTIDADE DE LICITACAO;

- Emitir a Nota Fiscal de Servigo, sempre que solicitado, e envia-la 8 ENTIDADE DE LICITAGAO, para que
seja efetuado o respectivo pagamento.

- Manter a validade desta proposta por um periodo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data abaixo.

(LOCAL), ...... de .o de 2007.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, assinatura, carimbo)

Informacgoes facultativas:

DADOS BANCARIOS DA EMPRESA:
BANCO N.°:

NOME DO BANCO:

AGENCIA N.°

NOME DA AGENCIA:

CONTA CORRENTE N.°:

PRACA DE PAGAMENTO:
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ANEXO Il

PROCESSO n.° 23000.079694/2007-98
CARTA-CONVITE n.° 04/2007

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL DE 1988

Ref.: Carta-Convite n.° 04/2007
..., inscrita no CNPJ n° ..., por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)..., portador(a) da
Carteira de Identidade n°... e do CPF n° ..., DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de menor aprendiz ().

(representante legal)

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.)

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

..., inscrita no CNPJ n° ..., por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)..., portador(a) da
Carteira de Identidade n°... e do CPF n° ..., DECLARA, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem
fatos supervenientes impeditivos para sua habilitagdo no Carta-Convite n.° 04/2007, ciente da obrigatoriedade
de declarar as ocorréncias posteriores.

(representante legal)
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ANEXO IV
PROCESSO n.° 23000.079694/2007-98
CARTA-CONVITE n.° 04/2007
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N.° ........ J——— , PARA SERVIGOS DE
RECRUTAMENTO E SELEGAO DE PESSOAL:
ELABORAGAO, CORREGAO E APLICAGAO DE
PROVAS OBJETIVAS DE CONCURSO PUBLICO
PARA TECNICOS ADMINISTRATIVOS, QUE ENTRE
S| FAZEM A ESCOLA AGROTECNICA FEDERAL DE
SATUBA/AL E A EMPRESA ..cooovioiocoieceneen,
CONSOANTE ~ PROCEDIMENTO  LICITATORIO
CARTA-CONVITE N.° 04/2007.

Pelo presente instrumento de Contrato, que entre si celebram, de um lado, a Escola
Agrotécnica Federal de Satuba/AL, Autarquia Federal, situada na Rua 17 de agosto, s/n, centro, inscrita no
CNPJ sob n° 69.978.468/0001-51, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato
representada por seu Diretor, Professor José Jonas de Melo Alves, brasileiro, casado, portador da carteira de
identidade n° 493.622 SSP/AL, inscrito no CPF sob o n° 309.931.564-87, residente e domiciliado na cidade

Maceid/AL, e de OULr0, @ EMPIreSA......cccvvueeieeiiiirierieeniieeeeesnnieeeeens , Situada Na......ccceveeeviiiie e,
inscrita N0 CNPJ sSOb N°...cccoiiiiiiiiiiiiiiee e , daqui por diante denominada CONTRATADA, neste ato
(=T 0] (2TSY=T 01 =T = N o 11 o USSP ,.residente e
[0 (o] a0 1Tod 1 1= To [ 14 T- VTR , portador daCln®.iiiiiiiiee, - SSP/AL inscrito
NO CPF/MF SOD N°..iiiiiii e , resolvem estipular o presente CONTRATO, que serd

executado de forma indireta, mediante o regime de Empreitada por Pregco Global, com fundamento no art. 23,
inciso |, alinea “a”, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, com redagao dada pela Lei 9.648, de 27 de maio
de 1998, e de acordo com o que consta do Processo n.° 23000.079694/2007-98, mediante as clausulas e

condigdes a seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a Execugdo das SERVICOS DE RECRUTAMENTO E SELEGAO DE
PESSOAL: ELABORAGAO, CORREGCAO E APLICAGAO DE PROVAS OBJETIVAS DE CONCURSO
PUBLICO PARA TECNICOS ADMINISTRATIVOS, conforme especificacdes constantes no PLANO DE
TRABALHO, anexo ao Edital de Carta-Convite n.° 04/2007 e proposta da CONTRATADA, que integram este
instrumento, independentemente de transcri¢ao.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

O presente Contrato entrara em vigor a partir da data de sua assinatura e se encerrara quando do término dos
servigos, podendo, mediante justificativa da CONTRATADA e no interesse da CONTRATANTE, ser alterada
sua vigéncia através de termo aditivo, ndo se ultrapassando a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VINCULAGAO DO CONTRATO

O presente Contrato esta vinculado ao Edital de Licitagdo de Carta-Convite n.° 04/2007 e seus anexos € a
Proposta da CONTRATADA, que fazem parte integrante do referido Contrato, independente de transcrigao.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGAO DO CONTRATO

A execugao do presente Contrato dar-se-a a partir da data de sua assinatura e sera feita de forma indireta,
mediante o regime de empreitada por pregco global, com fornecimento de materiais e mao-de-obra, para
execucao dos servigos, conforme condigbes estabelecidas no Edital de Carta-Convite n.° 04/2007, e seus
Anexos, nas planilhas orgamentarias, cronogramas fisico-financeiros e na proposta da CONTRATADA.
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Sub-clausula 1.2 - A execugcdo do presente Contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da
CONTRATANTE, designado pelo Diretor Geral da Instituicdo, Representante da Administragdo, que anotara,
em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo do presente Contrato, determinando o
gue for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e atestara as notas fiscais/faturas de
servigo, para fins de pagamento, conforme Art. 67 da Lei 8.666/93.

Sub-clausula 2.2 - Pela inexecugéo total ou parcial do presente Contrato, a CONTRATANTE podera, garantida
a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as sangoes de que tratam os Artigos 86 a 88, da Lei n.° 8.666/93,
além de multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor total do presente Contrato por dia, em
que, sem justa causa, a CONTRATADA n&o cumprir as obrigagdes assumidas ou cumpri-las em desacordo
com o estabelecido no presente Contrato, devendo ser aplicada até o 10° (décimo) dia de atraso, sem prejuizo
das sancgdes legais cabiveis e das demais sangdes previstas na clausula sétima.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE pagard 8 CONTRATADA, de acordo com sua Proposta de Precos, pela realizagdo dos
servigos, o Valor Global de RS ............... (ceeereeeree e ).

Sub-clausula 1.2 - O pagamento sera efetuado, mediante ordem bancaria, no domicilio bancario informado
pela CONTRATADA na sua Proposta de Precos, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data da
atestagdo da Nota Fiscal de Servicos.

Sub-clausula 2.2 - Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a reajustamento de pregos.

Sub-clausula 3.2 - No ato do pagamento sera comprovada a manutengao das condigdes iniciais de habilitagao
guanto a situagao de regularidade da empresa.

Sub-clausula 4.2 - Em cumprimento ao disposto no Art. 64, da Lei n. © 9.430, de 27/12/96, Lei n. © 9.718, de
27/11/98, IN/CONJUNTA n.° 23, de 02.03.2001 e IN MPS/SRP N. 03 de 14/07/2005 com alteragdes ou edi¢des
posteriores, a CONTRATANTE, através de sua Divisdo de Execugao Orgamentaria e Financeira, retera na
fonte o Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica - IRPJ, bem assim a Contribuigdo sobre o lucro liquido, a
Contribuicao para a Seguridade Social — COFINS, a Contribuicdo para o PIS/PASEP e a Contribuigéo para a
Seguridade Social (INSS) sobre os pagamentos que efetuar a CONTRATADA, se esta ndo apresentar copia
do Termo de Opgéo ou Certificado de Isengéo do IRPJ (ndao aplicavel ao INSS), de que trata a Instrugéo
Normativa SRF n. ° 75, de 26/12/96 ou se enquadre nas regras de isencdo ou imunidade dos citados
dispositivos legais.

Sub-clausula 5.2 - Em nenhuma hipétese havera antecipacdo de pagamento.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da realizagao dos servigos ocorrerdo por conta do recurso da UG: 26332; FONTE DE
RECURSOS: 0112.915.017; PROGRAMA DE TRABALHO: 123.631.062.637.400.27; ELEMENTOS DE
DESPESA: 33.90.30; em conformidade com a(s) nota(s) de empenho n.°(S) .......ccccocevrinnn de ...

CLAUSULA SETIMA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigagbes e demais condi¢des do presente Contrato sujeitara o CONTRATADA as
sangdes previstas na Lei 8.666/93, podendo a CONTRATANTE, garantida a prévia defesa, aplicar a
CONTRATADA:

a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigagbes de pequena monta, podendo a
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CONTRATANTE, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas ensejadoras desta sangao, aplicar
outras mais severas;

b) Multa de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) ao dia, sobre o valor total do presente Contrato, em
virtude de atraso no inicio de sua execugao, sem que haja justificativa expressa e aceita pela CONTRATANTE,
devendo ser aplicada até o 10° (décimo) dia de atraso, quando, entdo, o presente Contrato sera rescindido,
incorrendo o contratado, a critério da Administragao, em penalidade mais grave.

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do presente Contrato, em razdo de inexecucéo total do
mesmo;

d) Suspensiao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a CONTRATANTE,
por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

Sub-clausula 1.2 - As multas previstas no presente Contrato serdo descontadas dos valores devidos a
CONTRATADA, quando houver, ou cobradas judicialmente.

Sub-clausula 2.2 - Fica facultada a defesa prévia da CONTRATADA, em qualquer caso de aplicagdo de
penalidade, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da intimagéo do ato.

Sub-clausula 3.2 - As sancdes previstas no presente Contrato poderdo ser relevadas na hipotese de caso
fortuito e forca maior, ou a auséncia de culpa da CONTRATADA, devidamente comprovada perante a
CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA ¢ obrigada a:

a) Compor bancas examinadoras especializadas para a elaboracao, a aplicagdo e o processamento das provas
objetivas de acordo com o Edital de Concurso anexo;

b) Embalar, por sala, todas as provas objetivas, em invélucro inviolavel;

c) Transportar e aplicar as provas objetivas no dia e hora marcados no Edital de Concurso Pubico na cidade de
Satuba a 25 Km do Centro de Macei6;

d) Responsabilizar-se integralmente pelas obriga¢des objeto do contrato, nos termos da legislacao vigente;
e) Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos, encaminhando elementos
portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo fungdes profissionais legalmente em suas

carteiras de trabalho;

f) Manter sediado junto & administracdo prepostos capazes de tomar decisdes compativeis com os
compromissos assumidos;

g) Elaborar, aplicar e corrigir as provas objetivas de acordo com as orientagdes do Edital de Concurso Publico
destinado ao provimento de 5 (cinco) vagas de Técnico-Administrativos;

h) Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados ou prepostos nas
dependéncias da ENTIDADE DE LICITACAO;

i) Manter, durante a execugao do futuro contrato, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

j) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o futuro contrato, nem sub-contratar
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qualquer das prestagbes a que esta obrigada, sem prévio assentimento por escrito da ENTIDADE DE
LICITAGAO;

1) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais e comerciais resultantes da
execugao do futuro Contrato, enviando junto a Nota Fiscal, para comprovagao e viabilizagdo dos pagamentos
por parte da ENTIDADE DE LICITAGAO, todas as declaragdes e guias de pagamentos relativas a obrigacdes
acessoérias e principais junto ao INSS e a CAIXA ECONOMICA FEDERAL referentes aos seus funcionarios
elou terceirizados em qualquer nivel de contratagdo, ndo transferindo & ENTIDADE DE LICITAGAO a
responsabilidade pelo pagamento em hipétese alguma;

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE é obrigada a:

a) Disponibilizar, no dia das provas objetivas, salas e carteiras e outras instalagbes fisicas previamente
acordadas com a comissao responsavel pelo concurso;

b) Permitir acesso dos empregados ou prepostos da LICITANTE as suas dependéncias, para adogao de
providéncias de sua al¢ada.

c) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados e prepostos
da LICITANTE;

d) Vistoriar a execugdo dos servigos, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, apds a notificagdo da
LICITANTE;

e) Assegurar-se da boa condigéo dos servigos, verificando o seu bom acabamento e sua perfeita execugéo.

f) Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da LICITANTE, inclusive quanto a execugao, conclusao e entrega
dos servigos, que ndo devem ser interrompidas, ressalvados os casos de forga maior, justificados e aceitos
pela ENTIDADE DE LICITACAO;

g) Emitir pareceres sobre os atos relativos a execugdo do futuro contrato, em especial, quanto ao
acompanhamento e fiscalizagao da execucao dos servicos, quanto as exigéncias e condigdes estabelecidas
neste Edital e seus Anexos e quanto a aplicagbes de sangdes e penalidades;

h) Efetuar o pagamento a LICITANTE, de acordo com as condigbes estabelecidas neste Edital e o preco
ofertado em sua proposta;

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

O presente Contrato poderd ser rescindido a qualguer momento por iniciativa da CONTRATANTE ou, ainda,
em razao de qualquer falta ou inadimpléncia da CONTRATADA, e, em especial, com base no que preceituam
o Inciso XIl do Artigo 78 e o Inciso | do Artigo 79 da Lei 8.666/1993 e podera, ainda, ser rescindido em razéo
dos seguintes motivos:

a) Inexecugao total ou parcial das obrigagdes;

b) Nao cumprimento ou cumprimento irregular, pela CONTRATADA, de clausulas contratuais, bem como a ndo
correcao dos defeitos ou deficiéncias, devidamente notificados;

c) Atraso injustificado no inicio dos servicos, a juizo da CONTRATANTE;

d) Cometimento reiterado de faltas na execugdo do presente Contrato, conforme registrado pela
CONTRATANTE.
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Sub-clausula Unica — A rescisdo de que trata esta clausula acarretara a retengdo dos créditos decorrentes do
presente Contrato, porventura existentes, até o limite dos prejuizos causados a CONTRATANTE, sem prejuizo
das sang¢des administrativas previstas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERAGOES

O presente Contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipoteses previstas no art. 65, da Lei
n.° 8.666/93, observado o limite estipulado no §1° do referido artigo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS RECURSOS

Do ato que aplicar a penalidade, cabera recurso, representagao ou pedido de reconsideragdo nos moldes do
gue preceitua o Artigo 109, seus incisos e paragrafos, da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICAGAO

De acordo com o Paragrafo unico do Artigo 61 da Lei 8.666/1993, a publicagdo resumida do presente Contrato
ou de seus aditamentos na Imprensa Oficial sera providenciada pela CONTRATANTE até o quinto dia util do
més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que seja o seu
valor, ainda que sem énus.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

O Foro para dirimir as duvidas que decorrerem da execucao do presente Contrato é a JUSTICA FEDERAL EM
ALAGOAS, com expressa renuncia de qualquer outro que tenham ou venham ter as partes, por mais
privilegiado ou especial que seja.

E assim, por se acharem justas e acordadas, assinam as partes este instrumento em 04 (quatro) vias de igual

teor e forma, na presenca de duas testemunhas que também o subscrevem.

Satuba/AL,....... de........... de 2007.

CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1)

Nome:
CPF:

2)

Nome:
CPF:
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ANEXO V
PROCESSO n.° 23000.079694/2007-98
CARTA-CONVITE n.° 04/2007
EDITAL DE CONCURSO

PROCESSO N.° 23.000.079645/2007-55

EDITALN.05/2007

O Diretor-Geral da Escola Agrotécnica Federal de Satuba-AL,
no uso de suas atribuigdes legais e estatutarias e conforme
autorizacdo através da Portaria N.° 208, de 21.07.05 do Ministro do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, e Portaria n.° 2.972 de 30.08.05,
do Ministro de Estado da Educag¢do e em atendimento ao disposto no
Decreto n.° 4.175, de 27.03.02, torna publico que estardo abertas
inscrigdes para o Concurso Publico de Provas destinado ao provimento
de vagas constantes do quadro abaixo, integrante do Quadro de
Pessoal Permanente desta Escola Agrotécnica Federal de Satuba-AL,
regido pela Lei n.° 8.112, de 11 de dezembro de 1990 e demais
regulamentag¢des pertinentes.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso sera regido por este Edital e sera realizado sob a coordenagdo do Departamento
de Administragdo e Planejamento ¢ Or¢amento/Coordenagéo Geral de Recursos Humanos
da Escola Agrotécnica Federal de Satuba-AL — DAP/CGRH.

1.2. O DAP/CGRH podera recorrer aos servigos de outros setores da Escola Agrotécnica Federal de Satuba (EAFS/AL) ou
de outras Ingtitui¢des, necessarios a realizagdo do Concurso.

1.3. O cargo, carga horaria, requisitos, N.° de vagas, classe de ingresso, remuneragdo, taxa de inscri¢do e outras
informagdes estdo estabelecidas no quadro a seguir e nos anexos| e 1.

Classe de
Cargo Ch Requisitos de Ingresso Ne Ingresso Remuneracio Taxa De
Vagas Inicial Inscricio
40 |Curso Superior em Administragdo 01 El R$ 1.424,03 R$ 21,00
Administrador com Registro no  Conselho
Competente
Contador 40 |Curso Superior em  Ciéncias 01 El R$ 1.424,03 R$ 21,00
Contabeis com registro no Conselho
Competente
Assistente Em 40 | Médio Profissionalizante + 03 DI R$ 1.193,22 R$ 14,00
Administragdo Experiéncia De 12 Meses Ou Médio

Completo + Experiéncia 12 Meses.
Experiéncia Comprovada Através
De Carteira De Trabaho Ou
Contrato De Prestagao De Servigo
Ou Contrato De Estagio Ou
Declaragdo Expedida Pela Empresa/
Orgio Publico.

18




MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO MEDIA E TECNOLOGICA
ESCOLA AGROTECNICA FEDERAL DE SATUBA - ALAGOAS
PROCESSO N° 23000.079694/2007-98

2. DAS INSCRICOES
2.1. Asinscrigoes serdo realizadas no periodo de 06/08 a 16/08/2007.

2.1.1. Na Escola Agrotécnica Federal de Satuba-AL, Rua 17 de Agosto, S/N — Satuba — AL, , das 08:00 as 11h30min e das
13:00 as 16:00h, com excegdo dos sabados, domingos e feriados oficiais. A taxa de inscricdo devera ser paga em
qualquer agéncia do Banco do Brasil e caixas eletronicos através de GRU Simples conforme item 2.1.3.

2.1.2. No caso de inscrigdo pela Internet através do enderego eletronico http://www.eafs.gov.br o candidato devera
imprimir a Ficha de Inscri¢do, preencher os dados e colocar no correio, com AR, junto com o comprovante da taxa de
pagamento de inscri¢ao e demais documentos necessarios para efetivagdo da inscrigdo, conforme disposto no item 2.3.

213. Para pagamento da inscrigdo via Internet, o candidato deverd acessar o  enderego:
https.//consultatesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp#ug. Neste enderego deve preencher os campos
obrigatorios que contém asterisco (*), da seguinte maneira:

UNIDADE FAVORECIDA: Cédigo 153211 Gestdo: 26332
RECOLHIMENTO: Codigo: 288306

CONTRIBUINTE:

CPF (ntmero tal)

Nome (fulano de tal)

Valor Principal (conforme o cargo)

Valor Totd (conforme o cargo)

Apds o correto preenchimento, selecionar no final da pagina a op¢do emitir GRU SIMPLES. Sera mostrada, entio,
uma tela que devera ser impressa e levada a uma agéncia do Banco do Brasil, para ser paga, ficando o candidato com
0 comprovante do pagamento em maos.

2.1.4. Envelope, com AR, devera ser enviado para:

Escola Agrotécnica Federal de Satuba-AL

Departamento de Administragdo e Planejamento — DAP — 2° andar.
Concurso Publico — Técnico-Administrativo - Edital 05/2007

Rua 17 de Agosto s/n - Zona Rural

CEP: 57.120-000 Satuba-AL

2.1.5. Paraefeito de inscrigao sera considerada a data de postagem do envelope expressa no item 2.1.

2.1.6. Asincrigdes serdo homologadas no site da EAFS/AL (www.eafs.gov.br) na data provavel de 22/08/2007.

2.2. Dos requisitos para a investidura no cargo:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado;

b) possuir idade minima de 18 anos completos;

c) estar em diacom as obrigagdes eleitorais;

d) estar em diacom o servigo militar, para candidatos do sexo masculino;

€) ter aptidio fisica e mental para o exercicio das atribuigdes do cargo;

f) possuir ahabilitagdo exigida para o cargo pretendido, conforme indicado no item 1.3;

g) estar inscrito no 6rgéo fiscalizador do exercicio profissional e devidamente em dia com as demais exigéncias legais;

h) ndo acumular cargo, emprego e fungdes publicas, exceto aqueles permitido na lei, assegurada a hipdtese de opgdo
dentro do prazo para posse determinada no paragrafo 1° do art. 13 da Lei 8.112/90;

2.3. Parainscrever-se o candidato devera apresentar:

uma fotocopia legivel (frente e verso) da Carteira de Identidade, expedida pela Secretaria de Seguranga Publica ou
pelas Forgas Armadas, Policia Militar, Ordens ou Conselhos e Carteira Nacional de Habilitagdo com foto (que
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por Lei Federal valem como documento de identidade), acompanhada do documento original, sem rasuras,
deformagdes ou violagdes. No caso de envio do material pelos correios, encaminhar copia autenticada por
cartorio.

ficha de inscricdo (fornecida pela EAFS/AL) totalmente preenchida, sem rasuras e/ou emendas, assinada pelo
candidato ou seu procurador. Pode ser gerada a ficha de inscricdo no enderego citado no item 2.1.2. e
encaminhada pel os correios.

comprovante original de depdsito no valor da taxa de inscricdo correspondente ao cargo, com identificagdo
manuscrita feita pelo candidato do niimero do seu CPF; No caso de pagamento via GRU, encaminhar em
envelope dos correios, por Aviso de Recebimento (AR), a copia do comprovante original do pagamento
autenticado;

uma foto 3x4 recente. Parainscri¢des pelo correio, encaminhar a foto no envelope com os demais materiais.

2.4. No caso de inscrigdo por procuracdo deverdo ser entregues o instrumento do mandato, a copia do documento de
identidade do procurador e os documentos do candidato relacionados no subitem 2.3.

2.5. A procuracdo devera ser outorgada pelo candidato por instrumento particular, com firma
reconhecida em Cartério, ou por instrumento publico, dando poderes para inscrevé-lo no
cargo a que pretende concorrer.

2.6. Sera cancelada a inscrigdo, caso o cheque utilizado para o pagamento da taxa ndo seja compensado por qualquer
motivo.

2.7. Em nenhuma hipoétese havera devolugio da taxa de inscrigao.

2.8. S0 sera permitida a inscrigdo pelas vias especificadas neste Edital.

2.9. Asinformagdes prestadas na ficha de inscrigdo sdo de inteira responsabilidade do candidato e/ou
do seu procurador. A EAFS/AL dispde do direito de excluir do processo seletivo o candidato, cuja
ficha for preenchida com dados incorretos, incompletos ou se constatar, posteriormente, que 0s
Mesmos Sao inveridicos.

3. DA PROVA E DO JULGAMENTO

3.1. O Concurso Pablico constara de uma prova de 50 (cingiienta) questdes objetivas de multiplas
escolhas, sendo 10 (dez)questoes de lingua portuguesa, 10 (dez) questdes de nogdes basicas de
informatica e 30 (trinta) questdes de Conhecimentos Especificos e versardo sobre o contetido
programatico constante no anexo |1 deste Edital.

3.2. Cada questio valera 2.0 (dois) pontos;

3.3. Sera eliminado do concurso publico o candidato que obtiver nota inferior a 50% dos pontos na
prova

3.4. Nahipotese de surgirem novas vagas, observado o prazo de validade do Concurso, a
Administragdo convocara outros aprovados, obedecendo-se rigorosamente a ordem da
classificagio final.

4. DA APLICACAO DA PROVA

4.1. A Prova sera realizada no dia 16 de setembro de 2007 (domingo), das 13:00h as 16h00, em local a ser definido e
publicado no Diario Oficial da Unido e nas dependéncias da Escola Agrotécnica Federal de Satuba - AL. Os portoes
serdo fechados as 12:30 h. Sdo de inteira responsabilidade do candidato a identificagdo correta de seu local de
realizacio das provas e o comparecimento no horario determinado.

4.2. O candidato devera comparecer ao local designado para a prova uma hora antes do horario previsto para inicio das
provas, munido de caneta esferografica de tinta azul ou preta e o original do Documento Oficial de Identidade. Ndo
sera permitido ao candidato prestar prova sem qualquer desses documentos.

4.3. No caso de perda ou extravio dos documentos exigidos, devera ser apresentado documento que ateste o registro da
ocorréncia em Orgdo Policial.
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4.4. Sera considerada nula a resposta, marcada na folha de resposta, que contiver indicagao de mais de
uma alternativa ou, ainda, omissio e/ou rasura.

4.5. Ndo sera permitida durante a realizagdo da prova, a comunicagéo
entre os candidatos, o porte e utilizacdo de aparelhos celulares
ou similares, maquinas calculadoras (também em reldégio) ou
similar, bip, walkman, agenda eletrdénica, gravador ou qualquer
outro receptor de mensagem ou o porte de armas, ndo sendo
permitido consulta de qualquer espécie.

4.6. Sera eliminado do Concurso o candidato que:

a) ndo comparecer ao local da prova;

b) comprovadamente usar de fraude ou para ela concorrer, atentar contra disciplina ou desacatar a quem quer que
estejainvestido de autoridade para supervisionar, coordenar, fiscalizar ou auxiliar arealizagéo das provas;

4.7. O candidato, ao terminar a prova, entregara ao fiscal o caderno de questdes e a folha de respostas,
ressalvado, quanto ao caderno de questdes, o disposto no subitem a seguir.
4.7.1. O candidato somente podera retirar-se do local de realizagao das provas
levando o caderno de questdes apds o encerramento da prova.

4.8. Nao sera permitida a saida de candidato, antes de decorrida 1 (uma) hora do inicio da prova.

4.9. Ostrés ultimos candidatos s6 poderdo ausentar-se do recinto juntos, apés a assinatura na lista de presenga.
4.10.Nacorrecao do cartdo resposta sera atribuida nota 0 (zero) as questdes ndo assinaladas, que

contiverem mais de uma alternativa marcada, emenda ou rasura, ainda que legivel.

4.11 O candidato devera transcrever as respostas das provas objetivas para a folha de respostas, que sera o unico

documento valido para a corregéo das provas. O preenchimento dafolha de respostas sera de inteira responsabilidade do

candidato, que devera proceder em conformidade com as instrugcdes especificas contidas neste edital e na folha de

respostas. Em hipétese alguma havera substituicio da folha de respostas por erro do candidato.

5. DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

5.1. Os candidatos serdo classificados pela ordem decrescente da nota final.
5.2. No caso de igualdade de pontos serdo adotados sucessivamente os seguintes critérios de
desempate:
a maior nota nas questdes de Conhecimentos Especificos;
b) maior nota nas questdes de lingua portuguesa;
c) maior idade.

6. DO RESULTADO DO CONCURSO

6.1 O Gabarito Oficial da Prova Objetiva de multipla escolha serd afixado no quadro de avisos da EAFS/AL no dia
seguinte a realizagdo da Prova e publicado no enderego eletronico http://www.eafs.gov.br.

6.2. O resultado final oficial do Concurso sera homologado pelo Diretor Geral da Escola Agrotécnica Federal de Satuba-
AL e publicado no Diario Oficial da Unido, na forma e condigdes previstas neste Edital.

6.3. Asnotas obtidas nas provas ficardo a disposi¢do dos candidatos no DAP/CGRH.

7. DOS RECURSOS

7.1. O candidato que desejar interpor recurso contra 0 Gabarito Oficia da Prova Objetiva, devera fazé-lo por escrito,
entregando-o no Protocolo da EAFS/AL, no horario das 08:00 as 11:30h e das 13:30h as 16:30h, no prazo de 48 horas
apos a sua divulgagdo nos quadros de avisos da EAFS/AL.

7.2. Nao sera aceito recurso por via postal ou por FAX, assim como recurso interposto por procurador,
manuscrito ou sem fundamentagao. Admitir-se-a um tnico recurso para cada candidato.
7.3 O (9) ponto(s) relativo(s) a(s) questio (des) eventualmente anulada(s) sera(ao) atribuido(s) a todos os candidatos.
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7.4 No caso de provimento a recurso interposto, podera haver, eventualmente, altera¢do da classificagdo inicial obtida para
uma classificagdo superior ou inferior, ou ainda, podera ocorrer a desclassificagdo do candidato que ndo obtiver a nota
Minima exigida no subitem 3.3.

8. DA VALIDADE DO CONCURSO

8.1. O prazo de validade do concurso sera de 1 (um) ano, a contar da data de publicagdo no
Diario Oficial da Unido da homologagio do resultado final, podendo ser prorrogado por
igual periodo, a critério da EAFS/AL, de acordo com o disposto no Decreto n.° 4.175 de
27.03.2002, publicado no DOU de 28.03.2002.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O provimento dos cargos obedecera rigorosamente a ordem de classificagdo final dos candidatos.

9.2. A habilitagdo no concurso publico ndo assegura ao candidato o
direito a nomeagdo, mas apenas a expectativa de ser admitido
segundo a ordem classificatéria, ficando a concretizagdo desse
ato condicionada a observancia das disposigdes legais
pertinentes e, sobretudo, ao interesse e a conveniéncia da
Administracao.

9.3. Observadas as necessidades operacionais da EAFS/AL, o candidato
habilitado e classificado nos limites e formas definidos neste
Edital e nas Instrugdes Especificas, serd chamado para nomeagéo,
por carta expedida com Aviso de Recebimento (AR), encaminhada,
unicamente, para o endere¢o constante da Ficha de Inscrigdo, que
devera ser mantido atualizado pelo candidato, junto ao DAP/CGRH.

9.4. Nao sera fornecido ao candidato qualquer documento comprobatorio de habilitacdo e classificagdo no concurso
publico, valendo, para este ultimo fim, o resultado do concurso publicado no Diério Oficial da Uniao.

9.5. A inscrigcdo no concurso implicard o conhecimento e tacita
aceitagcdo das condigcdes estabelecidas no inteiro teor deste
Edital e nas Instrugdes Especificas, expedientes dos quais néo
podera o candidato alegar desconhecimento.

9.6. A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagdo da prova devera levar um acompanhante, que
ficara em sala reservada para essa finalidade e que serd responsavel pela guarda da crianga. A candidata que néo
levar acompanhante nao realizara as provas.

9.7. A solicitagdo de condigdes especiais sera atendida segundo os critérios de viabilidade e razoabilidade.
9.8. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor Geral da EAFS/AL.

JOSE JONAS DE MELO ALVES
DIRETOR-GERAL
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ANEXO |

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

ADMINISTRADOR:

. Plangjar, organizar e executar 0s servigos técnico - administrativos e a utilizagdo de recursos humanos, patrimoniais,
materiais e financeiros; propor principios e normas; colaborar na produtividade, na eficiéncia e na eficacia dos servigos
da unidade.

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO:

e Plangar, orientar e executar atividades pertinentes a administragdo nos seus varios segmentos,
dando suporte administrativo e técnico a chefia da unidade e provendo contatos com os diversos
setores da entidade;

. Orientar a execugio dos trabalhos ou atividades do setor;

. Manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicagio de leis, normas e regulamentos referentes a administragdo geral e
especifica, bem como prestar informagéo e orientagdo no &mbito da unidade;

. Assigtir a chefiano levantamento e distribui¢do dos servigos administrativos da unidade;

. Executar atividades de complexidade mediana, tais como o estudo e analise de processo de interesse geral ou

especifico do setor, bem como acompanhar sua tramitagao;

Participar da elaboragdo de projetos referentes a melhoria dos servigos do setor ou da Instituiggo;

3 Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de dificuldade

CONTADOR:

3 Organizar edirigir os trabalhos inerentes a contabilidade da institui¢do inerentes ao dambito da administragdo publica e
de suas interagdes com os setores privados, orientando sua execugao e participando destes.
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ANEXO Il

PROGRAMAS CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1 - ADMINISTRADOR:

1 Dindmica das organizagdes. 1.1 A Organizagdo como um sistema social. 1.2 Cultura organizaciona. 1.3 Motivagdo e
lideranga. 1.4 Comunicagdo. 1.5 Processo decisério. 1.6 Descentralizagdo. 1.7 Delegagdo. 2 Processo Grupal nas
Organizagdes. 2.1 Comunicagéo interpessoal e intergrupal. 2.2 Trabalho em equipe. 2.3 Relagdo chefe / subordinado. 3
Reengenharia Organizacional. 3.1 Analise de processos de trabalho. 3.2 Eliminagdo de desperdicios. 3.3 Enfase no cliente.
3.4 Preocupagdo com a qualidade. 4 Qualidade e Produtividade nas Organizagdes. 4.1 Principio de Deming. 4.2 Relagdo
cliente / fornecedor. 4.3 Principais ferramentas da qualidade. 5 Administragdo de Pessoal e Recursos Humanos. 5.1
Recrutamento e selecdo de pessoal. 5.2 Cargos e saldrios. 5.3 Administragio do desempenho. 5.4 Treinamento e
desenvolvimento. 6 Planejamento Organizaciona: planejamento estratégico, tatico e operacional. 7 Impacto do ambiente nas
organizagdes - Visio sistémica. 7.1 Turbuléncia. 7.2 Adaptagdo. 7.3 flexibilidade organizacional. 8 Nogdes de estatistica
descritiva. 9 Legidagdo Trabalhista, Previdenciaria e Tributaria. 9.1 Conceito de empregado e empregador, contrato
individual de trabalho, interrupgdo, suspensdo e extingdo de contrato de trabalho, trabalho em condi¢des insalubre e
periculosas. 9.2 Trabalho noturno, jornada de trabalho. 9.3 Repouso semanal, férias, licenga paternidade e maternidade,
repouso semanal remunerado, 13° salario, encargos sociais e previdenciarios, imposto de renda, etc. 10 Legislag¢do
Administrativa. 10.1 Administragdo direta, indireta, e funcional. 10.2 Atos administrativos. 10.3 Contratos administrativos.
10.4 Requisi¢do. 10.5 Regime dos servidores ptblicos federais: admissdo, demissdo, concurso publico, estagios probatorios,
vencimento basico, licenga, aposentadoria . 11 Orgamento Empresarial. 11.1 Conceitos. 11.2 Finalidade. 11.3 Elaboragao de
orcamento. 11.4 Orgamento de custeio. 11.5 Orgamento de investimento. 12 Administragdo Financeira. 12.1 Conceito. 12.2
Objetivos. 12.3 Fungdo financeira nas organizagdes. 12.4 Fluxo de caixa. 12.5 Liquidez x rentabilidade. 13 Contabilidade
Geral. 13.1 Conceito. 13.2 Usuarios da contabilidade. 13.3 Patriménio. 13.4 Conceitos de ativos. 13.5 Passivos. 13.6
Receitas. 13.7 Despesas e resultado. 13.8 Leitura pratica das principais demonstragdes contabeis. 14 Aspectos Tributarios.
14.1 Conceito. 14.2 Nogdes dos principais tributos e seus impactos nas operagdes das empresa. 15 Organiza¢do e métodos.
15.1 Gestdo de documentos. 15.2 Administragdo de processos. 16 Conhecimentos de processos de licitagdo — Lei 8666. 17
Conhecimentos de processos de 1SO 9000 — Sistemas de qualidade.

2 - ASSISTENTE DE ADMINISTRACAO:

Os principios da administragdo publica (Art. 37 da Constituicdo Federal). Orgamento da Unido
(aprovagdo, execugdo e fiscalizagdo). Administragdo Publica (direta, indireta e fundacdes). Lei
8.666/93. Processo Organizacional: plangjamento, direcdo, comunicagdo, controle e avaliagdo.
Administragdo de Pessoal e Recursos Humanos (Recrutamento ¢ Selegdo de Pessoal). Planejamento.
Administragio de materiais e patrimonio. Regime Juridico Unico dos Servidores Piblico Civil da
Unido: Investidura em cargo publico, nomeacdao e posse. Correspondéncia Oficial. Processo de
Comunicagdo. Comunicagio formal e informal. Atendimento ao cliente interno e externo. Conceitos
basicos sobre lideranga, trabalho em equipe, motivagao e criatividade. Conceitos basicos de qualidade,
seguranca e higiene no trabalho. Conceitos basicos de Planejamento Estratégico.

3 - CONTADOR:

1Lei n.° 6.404 ¢ legislagdo complementar. 2 Contabilidade Publica: Plano de contas inico para os 6rgdaos da Administragao
Direta. 2.1 Registros contibeis de operagdes tipicas em Unidades Orgamentirias ou Administrativas (sistemas:
or¢amentario, financeiro, patrimonial ¢ de compensacdo). 2.2 Balango e demonstragdes das variagdes patrimoniais exigidas
pelalLei n.° 4.320/64. 3 Contabilidade comercial: elaboragdo de demonstra¢des contabeis pela legislagdo societaria e pelos
principios fundamentais da contabilidade. 4 Consolidagdo de demonstra¢des contabeis. 5 Analise econdmico-financeira. 6
Orgamento publico: elaboragdo, acompanhamento e fiscalizagdo. 6.1 Créditos adicionais, especiais, extraordinarios,
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ilimitados e suplementares. 6.2 Plano plurianual. 6.3 Projeto de Lei Or¢amentaria Anual: elaboragdo, acompanhamento e
aprovagdo. 6.4 Principios orgamentarios. 6.5 Diretrizes orgamentarias. 6.6 Processo or¢amentario. 6.7 Métodos, técnicas e
instrumentos do Orgamento Pablico. 6.8 Normas legais aplicaveis. 6.9 SIDOR, SIAFI. 6.10 Receita piblica: categorias,
fontes, estagios; divida ativa. 6.11 Despesa publica: categorias, estagios. 6.12 Suprimento de fundos. 6.13 Restos a Pagar.
6.14 Despesas de exercicios anteriores. 6.15 A conta Unica do Tesouro. 6.16 Tomadas e prestagdes de contas. 7 Efeitos
inflacionarios sobre o patriménio das empresas. 8 Avaliagdo e contabilizagdo de investimentos societdrios no pais. 9
Destinagdo de resultado. 10 Imposto de renda de pessoa juridica. 11 IRRF. 12 ICMS. 13 Contribuigdo social sobre o lucro.
14 PASEP. 15 COFINS. 16 Custos para avaliagio de estoques. 17 Custos para tomada de decisdes. 18 Sistemas de custos e
informagdes gerenciais. 19 Estudo da relagdo custo versus volume versus lucro. 20 Matematica financeira. 20.1 Regra de
trés simples e composta, percentagens. 20.2 Juros simples e compostos: capitalizagdo e desconto. 20.3 Taxas de juros:
nominal, efetiva, equivalentes, real e aparente. 20.4 Rendas uniformes e variaveis. 20.5 Planos de amortizagdo de
empréstimos ¢ financiamentos. 20.6 Calculo financeiro: custo real efetivo de operagdes de financiamento, empréstimo e
investimento. 20.7 Avaliagdo de alternativas de investimento. 20.8 Taxas de retorno, taxa interna de retorno.

PROVAS COMUNS A TODOS OS CANDIDATOS PARA OS CARGOS DE NiVEL MEDIO E SUPERIOR .

LINGUA PORTUGUESA:

Interpretacio de texto, Ortografia, Acentuagcdo Grafica, Pontuagdo, Crase, Emprego das classes das palavras, substantivo,
adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposi¢do e conjun¢do. Coloca¢do pronominal, Concordancia verbal e
nominal, Regéncia verbal e nominal, Sinénimo e Anténimo, Sentido proprio e figurado das palavras — figuras de
linguagem.

NOCOES BASICAS DE INFORMATICA:

Rede de Computadores; Internet, Intranet e WWW: Conceitos basicos e principais Conceitos Basicos de Computagio;
Nogdes de Sistemas Operacionais; Nogdes de servigos; Aplicativos para Escritorio: editores de texto, planilhas eletronicas,
software de apresentagio e banco de dados.
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Cronograma de eventos:
DATAS
EVENTOS
06/08/2007 Abertura das Inscrigdes
16/08/2007 Encerramento das Inscrigdes
16/09/2007 Data prevista para aplicacdo da Prova Objetiva.
17/09/2007 Publicagao dos Gabaritos
19/09/2007 Encerramento do prazo para recursos do Gabarito.
PENDENCIAS:

4-Provas objetivas
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